
项目负责人与委托（外协）协商，起草合同

二级学院审核合

同文本

二级学院填写合同审批表，学院院长签字

二级学院将合同电子版及审批表电子版

发送至科研管理处

科研管理处复核

合同文本

二级学院将合同纸质版及合同审批表纸质版送至

科研管理处

科研管理处领导签署审批意见，并作为学校授权

代理人在合同文本签字后，办理OA用印申请

学校领导审批

党政办加盖合同章后，科研管理处将合同文本返

还二级学院

通过

通过

不通过

二级学院通知项目负责人领取合同

项目负责人将合同交委托（外协）单位签字盖章

后，交科研管理处备案（一式两份）

不通过

不通过

横向合同、外协合同（协议）签订流程图

注：1.横向科研合同模板可在科研管理处网页下载专区下载，模板仅供参考，可根据实

际情况酌情修改，合同最终定稿须得到委托方认可。外协合同没有固定模板，可根据实

际情况与外协方商议草拟。

      2.横向合同审批表可在科研管理处网页下载专区下载，二级学院审批意见原则上由

院长签字，特殊情况院长可以授权科研副院长签字。

通过


